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Новое правило №1 в 2025

Новый портал Минюста

https://nco.minjust.gov.ru/

Вход на сайтМинюста с помощью 
квалифицированной электронной

подписи ( КЭП,УКЭП)
руководителя НКО
посредством Госуслуг

Квалифицированная электронная 

подпись нужна для того, чтобы 

придать документу юридическую 

значимость, то есть статус 

оригинала. 

Такой подписью подписывают 

налоговую  отчетность, счета-

фактуры, акты, накладные и иные 

документы



Новое правило №2 в 2025

Размещаем на новом портале 
Минюста

https://nco.minjust.gov.ru/

Возможность сдавать
отчеты НКО перед 
Минюстом начиная с 2025
года

(за 2024 г.)

 в срок до 15 апреля 2025 г. 





Основные этапы регистрации личного кабинета

1. Получение электронной 
цифровой подписи

2. Регистрация личного кабинета 
профсоюзной организации на сайте 
Госуслуг

3. Регистрация личного кабинета НКО на 
сайте Минюста России

4. Внесение сведений об  Уставе ВЭП и 
его загрузка  в ЛК Минюста РФ



Этап 1  Электронная цифровая подпись
ГДЕ ? С 01.01.2022 ключи электронной подписи (далее – КЭП) для юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей и нотариусов может выпускать только

Удостоверяющий центр ФНС России

КАК ? Можно предварительно записаться на прием на сайте ФНС России

(www.nalog.gov.ru), воспользовавшись сервисом «Онлайн-запись на прием в
инспекцию». Время предоставления услуги по выдаче КЭП составляет не более 15 

минут.

Заявление на выдачу КЭП можно заполнить и отправить через «Личный кабинет
налогоплательщика для физических лиц» (на руководителя юридического лица) или
через «Личный кабинет индивидуального предпринимателя» (непосредственно на

индивидуального предпринимателя). Для отправки заявления подписание
электронной подписью не требуется. Пользователи «Личного кабинета
юридического лица» также могут сформировать и направить заявление.

Кто? Руководитель организации



Срок действия? 15 месяцев

Стоимость? Услуга по выдаче КЭП предоставляется
бесплатно.

Условия ? Для получения КЭП заявителям необходимо иметь при себе:

- документ, удостоверяющий личность (паспорт), 

- А также копии, оригиналы или сведения из следующих документов:

- Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

- Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН).\

- Для записи электронной подписи - сертифицированный носитель (USB токен) 
для записи на него ключей электронной подписи, сертифицированный ФСТЭК
России или ФСБ России (Рутокен ЭЦП 2.0, Джакарта-2 ГОСТ, Есмарт Токен ГОСТ
и др.).



УЦ ФНС РОССИИ ПОДДЕРЖИВАЕТ СЛЕДУЮЩИЕ ОСНОВНЫЕ 
СЕРТИФИЦИРОВАННЫЕ КЛЮЧЕВЫЕ НОСИТЕЛИ

1. Основные сертифицированные носители информации семейства Rutoken (РУТОКЕН)

✓ Rutoken Lite (Рутокен Lite)

✓ Rutoken S (Рутокен S)

✓ Rutoken ЭЦП 2.0 (Рутокен ЭЦП 2.0) и др.

2. Основные сертифицированные носители информации семейства JaCarta (Джакарта)

✓ JaCarta PRO (Джакарта ПРО)

✓ JaCarta LT (Джакарта ЛТ)

✓ JaCarta-2 ГОСТ (Джакарта-2 ГОСТ) и др.

3. Основные сертифицированные носители информации семейства ESMART (Есмарт)

✓ ESMART Token (Есмарт Токен)

✓ ESMART Token ГОСТ (Есмарт Токен ГОСТ) и др.

4. Основные сертифицированные носители информации семейства SAFENET (СЕЙФНЭТ)

✓ SafeNet eToken 5110 (СейфНэт Токен 5110) и др.

5. Иные сертифицированные носители ключевой информации

Ключевой носитель должен быть в форм-факторе USB-токенов «Type-A». Сертификат

соответствия на ключевой носитель предъявлять необязательно. Ключевая информация на

«флешки» не записывается!



ПРИОБРЕТЕНИЕ НОСИТЕЛЕЙ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 
ВЕНДИНГОВЫХ АППАРАТОВ В ТОЧКАХ ВЫДАЧИ КЭП

Вендинговый аппарат (ВА):

✓ сертифицированные носители ключевой информации;

✓ приобретение носителей в точке выдачи КЭП;

✓ возможность оплаты наличным и безналичным расчетом.



НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ЧЕРЕЗ ЛК ЮЛ



НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ЧЕРЕЗ ЛК ЮЛ



НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ЧЕРЕЗ ЛК ЮЛ



ДОВЕРЕННЫЕ ЛИЦА УЦ ФНС РОССИИ

1. ПАО «Сбербанк России»

https://www.sberbank.ru

2. АО «Аналитический центр»

(УЦ «Основание»)

https://uc-osnovanie.ru

3. Банк ВТБ (ПАО)

https://www.vtb.ru/malyj-biznes/ukep/

Примечания:

1. Услугу оказывают бесплатно.

2. Выдают КСКПЭП и КЭП с использованием личной идентификации заявителя.

3. Записывают КЭП на сертифицированные носители ключевой информации,

имеющие сертификат ФСБ России (Рутокен ЭЦП 2.0, Джакарта-2 ГОСТ,

Есмарт Токен ГОСТ и др.)



ЧТО ВЫДАЮТ НАЛОГОВЫЕ ОРГАНЫ И ДОВЕРЕННЫЕ ЛИЦА
УЦ ФНС РОССИИ

На сертифицированном носителе 

ключевой информации заявителя 

выдают:

- ключ ЭП,

- ключ проверки ЭП,

- КСКПЭП.

Квалифицированный сертификат 

ключа проверки ЭП (КСКПЭП)

Полученный КЭП и КСКПЭП полностью 

легитимны и имеют срок действия 15 месяцев.

Ключи неэкспортируемые, то есть нельзя

скопировать или извлечь с токена.

Токен заявителя

(это не «флешка»)



ИСПОЛЬЗОВАНИЕ КЭП, ВЫДАННОГО УЦ ФНС РОССИИ

Где можно использовать ключ ЭП?

✓ На электронных площадках и сервисах. 

✓ При предоставлении налоговых деклараций (расчетов):

- через операторов электронного документооборота.

✓ Для ведения хозяйственной деятельности в рамках Федерального закона

от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

Что еще потребуется для использования КЭП?

Для использования КЭП необходимо установить 

дополнительное программное обеспечение в виде СКЗИ: 

КриптоПро CSP

https://www.nalog.gov.ru/rn77/service/pred_elv/

https://www.cryptopro.ru/products/csp




!!! Брошюра будет 

направлена в 

составе комплекта 

и размещена в 

Телеграмм 



Этап 2  Регистрация личного кабинета профсоюзной
организации на сайте Госуслуг

ГДЕ ? Сайт Госуслуг

Инструкция?

Кто? Руководитель организации

https://www.gosuslugi.ru/help/faq/company_profile/kak_sozdat_uz_ul

!!! Брошюра по открытию ЛК организации  на Госуслугах будет направлена в составе комплекта 

























Этап 3 Регистрация личного кабинета НКО на сайте
Минюста России

ГДЕ ? https://nco.minjust.gov.ru/

КАК ? Регистрация личного кабинета НКО посредством УКЭП

руководителя ТО или ППО с авторизацией через госуслуги.

Кто? Руководитель организации

!!! Инструкция Минюста  РФ по открытию личного кабинета в 

комплекте

https://nco.minjust.gov.ru/








Основные шаги по работе
с ЛК НКО на портале Минюста РФ

https://nco.minjust.gov.ru/

В личном кабинете НКО заполняем сведения об организации в
разделе «Профиль».

*Профиль - основная базовая информация, которую НКО
может редактировать в своем личном кабинете.

! Часть реквизитов обязательные

В личном кабинете НКО заполняем сведения об Уставе ВЭП в
разделе «Устав».

Размещение устава осуществляем в период с 1 января по 1 апреля
2025 г. для НКО, в разделе «Отчеты и уставы».

https://nco.minjust.gov.ru/


- После авторизации некоммерческой организации необходимо заполнить 

все разделы, содержащиеся в личном кабинете НКО

- Указанные разделы требуют обязательного заполнения, поскольку 

содержащиеся в них сведения будут использованы при формировании форм 

отчётности некоммерческой организации.



Следует обратить внимание!

Раздел «Сведения об органах управления» должен соответствовать 

действующей редакции устава.

Не более 5 лет

Собрание / конференция



5 лет



Профсоюзный комитетППО По мере необходимости, но не реже 
1 раза в 2 месяца

ТО
Территориальный комитет По мере необходимости, но не реже 1 

раза в год



Этап 4    Внесение сведений об Уставе ВЭП и его
загрузка в ЛК Минюста РФ

Следует обратить внимание!

• В разделе «Устав» действующая редакция устава сохраняется всего 1 раз без 

возможности редактирования!

Начало действия Устава ВЭП  - 23 июня 2021 года

Дата регистрации – 18 октября 2021 года

внесения записи в ЕГРЮЛ (см. на обороте устава)



18.10.2021 23.06.2021

94.20 Деятельность профессиональных союзов

нет

94.20 Деятельность профессиональных союзов

Действующая версия устава от 23.06.21

Содействие представительству и защите социально-трудовых прав и 
интересов своих членов



Для добавления электронной формы устава необходимо внести информацию в 

следующие поля:

- Дата регистрации редакции устава*

- Дата начала действия устава* 

- Цели деятельности* (Кнопка "+" позволит добавить необходимое количество значений)

( статья 4 Устава ВЭП)

- Признак разделения предмета деятельности и видов деятельности*нет

- Предмет деятельности* (Кнопка "+" позволит добавить необходимое количество значений) 

( статья 3 Устава ВЭП)

- Основные виды деятельности* Деятельность профессионального союза

- Уставом предусмотрена предпринимательская и/или иная приносящая доход 

деятельность*= да/нет

- Является благотворительной организацией*= да/нет

- Не является благотворительной организацией, но осуществляет благотворительную 

деятельность*= да/нет

- Предусмотрено членство*= да/нет

- Исполнительный орган отсутствует по уставу*= да/нет

- Иной орган отсутствует по уставу*= да/нет



Устав организации необходимо загрузить в разделе «Отчеты и уставы», 

выбрав пункт «Новая форма», затем прикрепить файл устава в формате 

PDF





Для заполнения формы необходимо в строке формы нажать кнопку контекстного 

меню (три точки, расположенные вертикально друг над другом), затем выбрать пункт

«Редактировать». После всех выполненных действий откроется электронная форма 

для заполнения



Для заполнения формы необходимо подтвердить сведения об организации (если данные

некорректны, то внести изменения в профиль организации в личном кабинете), нажать

кнопку «Далее», после чего заполнить данные на экране «Данные об уставе»



18.10.2025



На экране «Ответьте на вопрос» необходимо ответить на вопрос, хочет ли представитель

НКО подать расширенные сведения об уставе посредством нажатия на чекбокс.

Если расширенные данные не вносятся, то форму можно отправлять, посредством 

нажатия на кнопку  «Сохранить черновик» или «Отправить»





Статусы проверки отчета

После нажатия кнопки «Отправить» электронная форма «Сведений о регистрации версии устава» 

переходит в статус «Отправлено» и производится перемещение из вкладки «В работе» во вкладку 

«Архив»



Отчет переводится в статус «Принято» после того, как поступил на рассмотрение

сотруднику Минюста.

По результатам рассмотрения:

- Если отчет успешно прошел проверку, то статус отчета меняется на «Проверено».

- Если в отчетной форме найдены нарушения или несоответствия, то отчет переходит в

статус «Проверка не пройдена».

Также если отчет в статусе «Проверка не пройдена», то пользователю доступен

комментарий от сотрудника Минюста с описанием нарушения или несоответствия



Просмотр форм

Отчетные формы, сформированные для передачи на проверку сотруднику Минюста, 

можно скачать по клавише «PDF» 





СРОК РАЗМЕЩЕНИЯ УСТАВА ДЛЯ «СТАРЫХ» НКО, 
ЗАРЕГИСТРИРОВАВШИХ УСТАВ В НОВОЙ

РЕДАКЦИИ ПОСЛЕ 1 ЯНВАРЯ 2025

✓ В течение 30 календарных дней с даты 

регистрации устава в новой редакции



СРОК РАЗМЕЩЕНИЯ УСТАВА
ДЛЯ «НОВЫХ» НКО,

ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ ПОСЛЕ 1 ЯНВАРЯ 2025

✓ В течение 30 календарных дней с даты 

регистрации НКО



В КАКОМ ВИДЕ РАЗМЕЩАЕТСЯ УСТАВ НКО?

Путем загрузки устава в машиночитаемой
форме в формате PDF в личном кабинете НКО на 
новом портале для некоммерческих организаций



Основные проблемы:

- сайт  работает медленно

- не очень удобная навигация сайта

- если выбрали «Отправить» – нельзя внести изменения ( 

выбираем ( сохранить черновик и проверяем, а затем 

отправляем)

Штраф за неисполнение обязанности: 5 000 руб.



СПАСИБО ЗА 
ВНИМАНИЕ!
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