ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 

на которые ставится печать организации
Акты (приёма завершенных объектов строительства, оборудования, выполненных работ; списания; экспертизы и т.п.).

Архивные справки.
Архивные копии.

Выписки из протоколов выборных органов Профсоюза и его структурных подразделений.

Доверенности (на получение товарно-материальных ценностей, ведение дел в арбитражном суде и т.п.).

Договоры (о материальной ответственности, поставках, подрядах, научно-техническом сотрудничестве, аренде помещений, о производстве работ и т.п.).

Заключения и отзывы. 
Командировочные удостоверения.
Нормы расхода. 
Образцы оттисков печатей и подписей работников, имеющих право совершения финансово-хозяйственных операций.

Письма гарантийные (на выполнение работ, услуг и т.п.) и, в исключительных случаях, письма, составленные не на бланке организации. 

Поручения (бюджетные, банковские, пенсионные, платёжные (сводные, в банк, на получение и перевод валюты, на импорт и т.п.).

Представления и ходатайства (о награждении, в т.ч. орденами и медалями, премиями и т.п.).

Протоколы заседаний и отдельные постановления выборных органов Профсоюза и его структурных подразделений.

Реестры (чеков, бюджетных поручений представляемых в банк).

Сметы расходов (на содержание аппарата управления; на калькуляцию к договору и т.п.).

Справки (лимитные, о выплате страховых сумм, использовании бюджетных ассигнований на заработную плату, о начисленной и причитающейся заработной плате и т.п.).

*Примечание: Печати выборных органов Профсоюза применяются, как правило, для внутреннего пользования в организации для заверения копий протоколов выборных органов и их комиссий, распоряжений, справок и т.п. 
